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                                                     ПЛАН РАБОТЫ
заочного  отделения факультета русской филологии  на    2023-2024 учебный год
                                                 Учебная работа  

	№
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный 

за    выполнение

	1. 
	Разработка нового учебного плана, утверждение рабочего учебного плана, графика учебного процесса на 2023-2024  учебный год

	август
	   Зам. декана, 

    методист



	2. 
	Введение рабочего учебного плана в программу AVN

	сентябрь
	  Зам. декана, 

    методист



	3. 
	Организация второго ГАК

по предмету История Кыргызстана на 2 курсе


	сентябрь
	  Зам.декана, 

    методист



	4. 
	Уточнение списка студентов 1 –го курса и распределение их по группам
	сентябрь
	   Зам.декана,  

     методист

 

	5. 
	Подготовка  рапорта и приказа о переводе студентов с курса на курс
	сентябрь
	Зам.декана, методист

	6. 
	Дополнение плана работ кафедр, деканата и методсовета мероприятиями, направленные на реализацию кредитной технологии, компетентностного подхода к обучению, дистанционных технологий:
1. Анализ плана работы заочного отделения  за прошедший учебный год с целью выявления и устранения недостатков, внедрения и усовершенствования дистанционных технологий.
	периодически
	Замдекана, зав.кафедрами, зав.методсоветом

	7. 
	Составление  семестровки  по каждому курсу и группе
	сентябрь, январь
	Замдекана, зав.кафедры

	8. 
	Контроль за ходом онлайн и оффлайн занятий. 
	периодически
	Замдекана, методист



	9. 
	Контроль за   посещаемостью студентов на занятиях
	периодически
	Замдекана, методист

	10. 
	Проведение собраний со студентами  по вопросам посещаемости   
	в течение года
	Декан, методист

	11. 
	Оформление приказа по организации дополнительных занятий и ликвидация академических разниц
	в течение года
	Зам.декана,                                                               методист

	12. 
	Контроль  за возвращением студентов из академического  отпуска
	 в течение года
	Методист

	13. 
	Оформление стендов 
	сентябрь
	Замдекана, методист




                                   Учебно-методическая работа

	№
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный 

за    выполнение
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	Обсуждение  и утверждение плана работы с ППС по рекомендациям НААР и ЕДНЕТ

	периодически
	    Зам.декана, 

  Председатель методсовета, зав. кафедрами


	2
	Обновление информационного каталога (пакета) факультета и  размещение их на сайте.
	периодически
	  Зав. кафедрами, ответственное лицо



	3
	Переработка УМК преподавателей с учетом  соответствия целям  и  РО ООП
	сентябрь
	  Председатель методсовета, зав методсоветом каф.


	4
	Корректировка дифференцированных тестов.
	сентябрь


	   Рабочая группа



	5
	Корректировка фонда оценочных средств
	сентябрь, октябрь
	  Председатель методсовета, зав методсоветом  каф.


	6.
	Размещение УМК по каждой дисциплине в AVN и доведение их до студентов через информационную систему.

Открытие личного кабинета с использованием  приложений MOODLE, CLASSROOM   и т.д.    
	по графику
	  Председатель методсовета, зав методсоветом каф.
замдекана.

	7.
	Модернизация учебных планов согласно компетентностному подходу (бакалавр):

- определение знаний, умений, навыков и компетенций, которыми должен овладеть будущий специалист (выпускник);

- выбор дисциплин (элективных курсов)  и  создание учебных планов в рамках компетенций;

- учет требований  науки, техники и рыночной экономики при создании вариативной части и курсов по выбору учебного плана
	в течение года
	Рабочая группа

	8
	Проведение анкетирования среди студентов и выпускников с целью внесения корректив  в ОП
	по графику
	Зам.декана, методист

	9
	Проведение анкетирования «Преподаватель глазами студентов»
	по графику


	Замдекана

	10
	Проведение опроса среди студентов с целью выбора дисциплин  и преподавателей на новый учебный год (базовая часть, вариативная часть, курсы по выбору)
	 май
	Замдекана, зав. кафедрами



	11
	 Проведение  работы  со стейкхолдерами
	по графику
	Рабочая группа

	12
	Обновление сайта «Ассоциация  выпускников» 
	периодически
	Рабочая группа

	13
	Обновление сайта факультета
	периодически
	Ответственное лицо

	14
	Обновление информационного стенда факультета
	периодически
	Отвественное лицо

	15
	Контроль  за выполнением учебного процесса
	в течение года
	Замдекана, методист

	16
	Контроль  за взаимопосещениями занятий преподавателей 
	в течение года
	Замдекана, методист, зав.кафедрами

	17
	Контроль за  оформлением экзаменационных ведомостей и журналов успеваемости
	в течение года
	Замдекана, методист

	18
	Анализ успеваемости  по учебным дисциплинам
	по итогам сессии
	Замдекана, методист, зав.кафедрами

	19
	Контроль  за ходом  модулей и экзаменов 
	в период сессии
	Замдекана, методист

	20
	Составление  отчетов  и информация  о работе  дистанционного отделения на заседании 

Ученого совета факультета 
	в конце каждого семестра
	Зам.декана


                    НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ РАБОТА

	№
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный 

за    выполнение

	1.
	Привлечение студентов к участию в университетских научных семинарах и конференциях
	по графику
	Замдекана по уч. работе  и  науке

	2.
	Контроль  за  участием  студентов на факультетской  Неделе Науки 
	май
	Замдекана по уч. работе и науке, зав.кафедрами

	3.
	Привл. студентов к написанию выпускных квалификационных работ. В целях качественного написания работы  создание   комиссии по анализу тематики  и содержания ВКР:   актуальность, практическая  и теоретическая   значимость работы.                 
	сентябрь
	Замдекана  по науке, зав.кафедрами

	4.
	Контроль  за ходом  предзащиты  и защиты  ВКР
	декабрь, июнь
	Замдекана, методист


                                  ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА

	№
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный 

за    выполнение

	1.
	В период учебы и  сессии привлечение  студентов  к  участию в культурно-массовых  мероприятиях факультета  
	периодически
	Замдекана

	2.
	Проведение  круглого стола с выпускниками
	 февраль 
	Деканат, ректорат.

	3.
	Проведение профориентационной работы  по месту жительства
	в течение года
	Замдекана, методист, завпедпрактикой

	4.
	Проведение мероприятия для студентов заочного отделения
	апрель
	Деканат, ректорат.

	
	
	
	


                               ОРГАНИЗАЦИЯ  ПЕДПРАКТИКИ

	№
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный 

за    выполнение

	1.
	Контроль  за  ходом практики в школах.
	сентябрь – февраль
	Замдекана, методист, завпедпрактикой

	2.
	Контроль  за проведением конференций  по пед и гос. практике.
	сентябрь – февраль
	Замдекана, методист, завпедпрактикой

	3.
	Контроль за проведением анкетирования  по итогам педпрактики
	после окончания практики
	завпедпрактикой


Декан факультета русской филологии:                                   Мадмарова Г.А.
