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№ План работы Сроки Ответственные
I. Организационная работа

1.

Составление и утверждение план работы 
отделения, графика учебного процесса за 1 и 
2 полугодие, семестровых планов, 
расписания, в том числе, электронного. 
Составление и утверждения графика 
модулей. Утверждение УМК и 
индивидуальных планов ППС

Август, 2021 
Сентябрь, 2021 
Октябрь, 2021 
Январь, 2021

Зав.ОРиЕИ. доцент 
Акматова Д.А., 
мет. Мырзалиева Б.

2.
Перевод и восстановление, перевод с курса 
на курс. Отчисление студентов по 
результатам сессии.

Сентябрь, 2021 
Февраль, 2022

Зав.ОРиЕИ, доцент 
Акматова Д.А., 
мет. Мырзалиева Б.

3. Организация курсов по выбору дисциплин 
для студентов

Сентябрь, 2021 
Апрель, 2022

Зав.ОРиЕИ, доцент 
Акматова Д.А., 
мет. Мырзалиева Б.

4. Проведение диагностики и анализ на 
качество знаний студентов 1 -курса

Октябрь- 
ноябрь 2021

Зав.ОРиЕИ, доцент 
Акматова Д.А., 
мет. Мырзалиева Б.

5. Подготовка отчета форм 3-НК Октябрь 2021 мет. Мырзалиева Б.

6. Утверждение тем квалификационных работ и 
магистерских диссертаций Ноябрь, 2021 Руководители программ

7. Проверка посещаемости студентов занятий и 
предпринимаемые меры В течение года

Зав.ОРиЕИ, доцент 
Акматова Д.А., 
мет. Мырзалиева Б.

8.
Организация и проведение открытых занятий 
и методических семинаров для молодых 
специалистов

В течение года

Председатель учебно­
методического комитета 
ВШМОП, доцент 
Султанова К.Дж., 
руководители программ

9.
Составление расписаний зимней и летней 
сессии, согласно положению и графику 
учебного процесса

Сентябрь, 2021 
Январь, 2022 мет. Мырзалиева Б.

10. Отчисление студентов, утерявших связь с 
университетом Ежемесячно

Зав.ОРиЕИ, доцент 
Акматова Д.А., 
Кураторы, 
мет. Мырзалиева Б.

11. Подача заявок на получение дипломов для 
выпускников Февраль, 2021 мет. Мырзалиева Б.

12.
Составление и утверждение графика ГАК, а 
также состава членов комиссии. Составление 
и утверждение расписания обзорных лекций

Март, 2022
Зав.ОРиЕИ, доцент 
Акматова Д.А., 
мет. Мырзалиева Б.

13.
Организация и проведение 
профориентационной работы для программ 
отделения

В течение года Зав.отделением,руководи 
тели программ

14. Проведение заседаний отделения Последний 
вторник месяца

Зав.ОРиЕИ, доцент 
Акматова Д.А.,

II. Международные связи и академическая мобильность

1.

Сотрудничество с отечественными и 
зарубежными вузами по программам 
академической мобильности, стажировкам, 
заключение двухсторонних договоров, а

В течение года

Координатор по 
внешним связям и 
академической 
мобильности

2



также, совместная работа в сфере 
образования и исследования.

Адылбек у. Нурбек

2.
Оказание поддержки студентам и 
магистрантам по программам академической 
мобильности

В течение года

Координатор по 
внешним связям и 
академической 
мобильности 
Адылбек у. Нурбек

III. Учебно-методическая работа

1. Контроль за содержанием рабочих учебных 
планов по направлениям Сентябрь, 2021 Руководители программ

2. Организация мероприятий по аккредитации 
программ В течение года

Председатель учебно­
методического комитета 
доцент Султанова К.Дж., 
руководители программ

3.

Проверка силлабусов, рабочих программ, 
структуры и содержания учебно­
методических комплексов (УМК) в 
соответствии с требованиями.

В течение года

Председатель учебно­
методического комитета 
доцент Султанова К.Дж., 
руководители программ

4.
Проверка готовности учебных материалов 
(задач, технологий и др.) по формированию 
компетенций по дисциплинам

Сентябрь- 
Декабрь, 2021

Председатель учебно­
методического комитета 
доцент Султанова К.Дж., 
руководители программ

5.
Организация регулярной работы комиссии по 
самооценке в отделении в течение учебного 
года.

2021 -жылдын 
сентябрь айы- 

нан баштап

Председатель учебно­
методического комитета 
доцент Султанова К.Дж., 
руководители программ

6. Обновить и дополнить ООП бакалавриата и 
магистратуры на 2021-2022 учебный год

Октябрь, 
ноябрь, 

декабрь, 2021

Руководители программ,
п п с

Председатель учебно­
методического комитета 
доцент Султанова К.Дж.,

7.
Подготовка и выпуск учебно-методических 
пособий, учебников и электронных 
учебников

В течение года
Руководители программ, 

ППС

8.

Работа над повышением эффективности 
рейтингово-модульной системы с целью 
постоянного контроля уровня знаний 
студентов.

В течение года

Зав.ОРиЕИ,доцент 
Акматова Д.А., 

Председатель учебно­
методического комитета 
доцент Султанова К.Дж., 
руководители программ

9. Проверка уровня преподавания и обучения в 
программах По графику Комиссия

10. Подготовка грантовых проектов на 
международные фонды В течение года Руководители программ

11.

Организация конференций для обсуждения 
эффективной организации и завершения 
педагогических, учебных, производственных 
и предквалификационных практик.

В течении года Зав.практ.Кутушева Н.Т. 
Руководители программ

12. Организация конкурсов «Лучший лектор», 
«Лучший преподаватель», «Лучший УМК». В течение года Председатель учебно­

методического комитета
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доцент Султанова К.Дж., 
комиссия

13. Организация научно-методических семина­
ров. По графику

Председатель учебно­
методического комитета 
доцент Султанова К.Дж., 
руководители программ

IV. Научно-исследовательская работа

1 . Разработка и утверждение плана научно- 
исследовательской работы отделения на 
учебный год.

Сентябрь Преподаватель 
Сапарбаева А.

2. Участие в конкурсах научных работ 
преподавателей и студентов В течение года Преподаватель 

Сапарбаева А.

3. Участие в мероприятиях, посвященных дню 
науки, проводимые в рамках университета Ноября, 2021 Преподаватель 

Сапарбаева А.

4. Проведение «Недели науки» в отделении Апрель, 2022 Преподаватель 
Сапарбаева А.

5. Регистрация преподавателей в системе 
«Scopus», и публикация научных статей. В течение года Преподаватель 

Сапарбаева А.

6.
Отчет НИР за 2021 год и
определение основных направлений на 2022
год

Январь, 2022 Преподаватель 
Сапарбаева А.

7. Работа с научными проектами в отделении В течение года Преподаватель 
Сапарбаева А.

8. Курирование научно-исследовательской 
работы аспирантов и соискателей В течение года Преподаватель 

Сапарбаева А.

9.
Утверждение тем и руководителей 
выпускных квалификационных работ и 
магистерских диссертаций.

Октябрь, де­
кабрь 2021

Преподаватель 
Сапарбаева А.

10.
Организация студенческих олимпиад, 
конференций. Участие студентов в 
региональных олимпиадах, конференция

Октябрь, 
ноябрь,апрель, 

май 2021

Преподаватель 
Сапарбаева А.

V. Воспитательная работа

1 . Назначение кураторов первых курсов и 
выборы старост на 2012-2022 учебный год. 
Утверждение планов кураторских работ

Сентябрь, 2021

Руководители программ.
Координатор по 

воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

2. Организация мероприятий по профилактике 
COVID-19 В течение года

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

3. Проведение собраний для кураторов по 
воспитательной работе

Первая неделя 
месяца

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

4. Вовлечение студентов отделения в различные 
мероприятия ОшГУ и на уровне города В течение года

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

5. Организация диспутов и вечеров в 
соответсвии с регламентом отделения В течение года

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

6. Проведения конкурсов «Лучший студент», 
«Лучшая группа», «Куратор года».

Подведение 
итогов - май 

2022г.

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

7. Проведение кураторских часов Еженедельно Координатор по 
воспитательной работе
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Саипов М.С., кураторы

8. Работа с родителями студентов, 
пропускающих занятия без причин. Ежемесячно

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

9.
Подготовка к конкурсу талантливых студен­
тов «ОшМУ жазы-2022» ко дню праздника 
Нооруз

Март, 2022
Координатор по 

воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

10. Проведение недели дискуссий, круглых 
столов ко дню государственного языка Сентябрь, 2021

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

11. Подготовка студентов к спартакиаде среди 
первокурсников Сентябрь, 2021

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

12. Подготовка и проведение профессионального 
праздника «День учителя» Октябрь, 2021

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

13. Размещение студентов в общежитии Август, 2021
Координатор по 

воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

14. Организация и проведение мероприятия 
“Посвящение в студенты” Ноябрь, 2021

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

15. Организация и проведение Новогоднего 
вечера Декабрь, 2021

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

16. Подготовка и проведение праздника «Между­
народный женский день 8 марта» Март, 2022

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

17. Проведение кураторских часов ко дню 9 мая 
“День Победы” Май, 2022

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

18. Обсуждение актуальных тем, опубликован­
ных в студенческой газете «Нур» В течение года

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

19. Организация и проведение церемонии 
последнего звонка с выпускниками Май, 2022

Координатор по 
воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы

20. Годовой отчет Июнь, 2022
Координатор по 

воспитательной работе 
Саипов М.С., кураторы
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