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П л а н
заседаний кафедры Педиатрии 2 медицинского факультета ОшГУ
 на 2016 – 2017  учебный год
	№
	Содержание работы
	Исполнители

	Август 

	1.
	Обсуждение готовности кафедры к новому учебному году, анализ материально-технической базы, учебной литературы и наглядных пособий.
	Зав. кафедрой

Сотрудники кафедры

	2.
	Рассмотрение вопроса о перераспределении учебных кабинетов на базах кафедры. 
	Зав. кафедрой

Сотрудники кафедры

	3. 
	Составление плана работы кафедры, плана заседания кафедры.
	Зав. кафедрой

Сотрудники кафедры

	4.
	Составление графика работы сотрудников кафедры и его утверждение.
	Зав. кафедрой

Сотрудники кафедры

	
	Сентябрь
	

	1.
	Обсуждение и утверждение плана работы и плана заседания кафедры на 2016-2017 уч.гг.
	Зав. кафедрой

Сотрудники кафедры

	2. 
	Распределение общественных обязанностей сотрудникам кафедры. 
	Зав. кафедрой

Ст. куратор

	3.
	Распределение лекционных и практических занятий, распределение групп преподавателям.
	Зав. кафедрой

Завуч 

	4. 
	Распределение преподавателям кураторских групп.
	Ст. куратор

	5.
	 Рассмотрение и утверждение рабочих программ и силлабусов.
	Зав. кафедрой

Сотрудники кафедры

	6.
	Составление штатного расписания, штатного формуляра, штата лаборантов и их утверждение.
	Зав. кафедрой

Сотрудники кафедры

	7.
	Утверждение графика дежурств на кафедре на I семестр.
	Зав. кафедрой

Сотрудники кафедры

	8.
	Распределение часов и анализ нагрузки по штатной структуре кафедры.
	Зав. кафедрой

	9.
	Утверждение индивидуальных планов преподавателей.
	Зав. кафедрой

Преподаватели 

	10.
	 Составление и утверждение плана работы старшего куратора и кураторов.
	Зав. кафедрой

Ст. куратор

	Октябрь

	1.
	Обсуждение посещаемости студентов.
	Кураторы 

	2.
	Обсуждение деятельности преподавателей в научном направлении. 
	Ответс.по науке 

	3.
	Расширение использования современных технологий в учебном процессе.
	Преподаватели

	4.
	Разработка критериев оценки знаний по дисциплинам и создание банка материалов для проверки знаний студентов.
	Преподаватели 

	5.
	Рассмотрение графика модулей. 
	Зав. кафедрой

	6. 
	Составление и утверждение графика взаимопосещений и открытых уроков.
	Зав. кафедрой

Преподаватели 

	7.
	Составление плана работы по проведении независимой аккредитации.
	Зав. кафедрой

Преподаватели 

	Ноябрь

	1.
	Обсуждение текущей успеваемости и посещаемости студентов по предметам.
	Зав. кафедрой Преподаватели

	2.
	Обсуждение научно-исследовательской работы кафедры.
	Ответс. по науке. Преподаватели

	3.
	Анализ результатов НИР. Отчет преподавателей, занимающихся исследовательской работой.
	Преподаватели

	4.
	Проведение взаимопосещений и открытых уроков.
	Преподаватели 

	5.
	Составление экзаменационных и тестовых вопросов по предметам.
	Преподаватели

	6.
	Введение необходимых информаций на электронный сайт ОшГУ.
	Преподаватели

	7.
	Обсуждение материалов открытых уроков.
	Преподаватели

	8.
	Обсуждение проведенных открытых уроков и взаимопосещений.
	Преподаватели

	Декабрь

	1.
	Рассмотрение и утверждение экзаменационных и тестовых вопросов к текущей сессии студентов.
	Зав. кафедрой

Преподаватели

	2.
	Рассмотрение графика консультаций, зачетов и экзаменов.
	Зав. кафедрой

	3.
	Обсуждение результатов модулей по предметам.
	Преподаватели

	4.
	Разбор взаимопосещений занятий и открытых уроков.
	Преподаватели

	5. 
	Подготовка к проведению Нового года.
	Преподаватели 

	Январь

	1.
	 Обсуждение результатов проведенной зимней зачетно-экзаменационной сессии.
	Преподаватели

	2.
	Отчет преподавателей о выполнении учебной нагрузки за первое полугодие, успеваемости студентов. 
	Преподаватели

	3.
	Итоги проверки заполнения журналов.
	Зав. кафедрой

	4.
	Итоги зимней сессии.
	Зав. кафедрой

	5.
	Отчет заведующего кафедрой об итогах работы кафедры на 1- полугодие.
	Зав. кафедрой

	6.
	Составление плана работы на январь месяц
	Зав. кафедрой

	Февраль 

	1.
	Распределение групп преподавателям на II семестр.
	Зав. кафедрой

	2.
	Утверждение графика дежурств на кафедре на II семестр.
	Зав. кафедрой

	3.
	Составление графика отработок.
	Зав. кафедрой

	4.
	Составление графика модулей.
	Преподаватели

	Март

	1.
	Подготовка к проведению научных семинаров.
	Зав. кафедрой

	2.
	Отчет и обсуждение успеваемости и посещаемости студентов по предметам.
	Преподаватели

	3.
	Составление графика  взаимопосещений уроков.
	Преподаватели

	4. 
	Подготовка к проведению праздника Нооруз.
	Преподаватели

	Апрель

	1.
	Подготовка к проведению научной конференции молодых ученых и студ-в.
	Преподаватели

	2.
	Проведение  взаимопосещаемости занятий.
	Зав. кафедрой, Преподаватели

	3.
	Составление графика открытых уроков.
	Зав. кафедрой, Преподаватели

	Май

	1.
	Проведение открытых уроков.
	Зав. кафедрой, Преподаватели

	
	Подготовка к летней экзаменационной сессии.
	Зав. кафедрой, Преподаватели

	2.
	Отчет кураторов групп о выполнении запланированных работ в кураторских группах.
	Кураторы 

	3.
	Результаты приема отработок.
	Преподаватели

	4.
	Обсуждение и утверждение экзаменационных вопросов и тестов.
	Зав. кафедрой Преподаватели 

	Июнь

	1.
	Отчет о выполнении НИР кафедры за 2015-2016 учебный год. 
	Ответс. по науке

	2.
	Обсуждение взаимопосещений и открытых уроков за год.
	Преподаватели

	3.
	Обсуждение итогов летней сессии.
	Преподаватели

	4.
	Отчет преподавателей о выполнении учебной нагрузки за год.
	Преподаватели

	5.
	Отчет старшего лаборанта, зав. кабинета, лаборанта о проделанной работе за учебный год.
	Ст. лаборант, зав. кабинетом, лаборант.

	Июль

	1.
	Составление годового отчета зав. кафедры.  
	Зав. кафедрой

	2.
	Подготовка к новому учебному году (ремонт, предвар. расчеты часов).
	Преподаватели и лаборанты


Зав. кафедрой Педиатрии к.м.н., доцент:                               Шайназаров Т.
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П Л А Н

работы кафедры Педиатрии 2 медицинского факультета ОшГУ 
на 2016 – 2017 - учебный год
	№
	Содержание мероприятия
	Исполнитель
	Срок испол.

	Организационная работа

	1.
	Ремонт помещений кафедры.
	Преподаватели
	Сентябрь 

	2.
	Приобретение оборудования, учебных пособий. 
	Зав. кафедрой,
Зав. кабинетом
	В течение

года

	3.
	Распределение учебных нагрузок среди преподавателей.
	Зав. кафедрой
	Сентябрь 

	4.
	Утверждение расчета часов, учебных нагрузок, индивидуальных планов преподавателей.
	Зав. кафедрой


	Сентябрь 

	5.
	Составление и утверждение плана работы кафедры и плана заседаний кафедры.
	Зав. кафедрой


	Август 

	6.
	Составление графика работы сотрудников кафедры.
	Зав. кафедрой


	Август 

	7.
	Утверждение плана работы старшего куратора, ответственного по науке.
	Зав. кафедрой


	Сентябрь 

	8.
	Составление графика приема отработок, взаимопосещений, открытых уроков и дежурств.
	Зав. кафедрой


	Октябрь 

	9.
	Участие в организации учебно-методических конференций факультета по учебно-методической и воспитательной работе.
	Все сотрудники
	В течение года

	9.
	Утверждение графика отпусков сотрудников.
	Зав. кафедрой
	Июнь   

	Учебно-методическая работа

	1.
	Составление календарно-тематических планов предметов в соответствии с новыми учебными планами и программами.
	Преподаватели 
	Сентябрь

	2.
	Чтение лекций по предметам.
	Лекторы 
	В теч. года

	3.
	Проведение практических занятий.
	Преподаватели
	В теч. года

	4.
	Взаимопосещение лекций и практических занятий.
	Зав. кафедрой,

Преподаватели
	В течении года

	5.
	Организация открытых уроков с участием сотрудников кафедры.
	К.м.н., доценты, старшие препод.
	В течении года

	6.
	Изучить и распространить опыт лучших лекторов, преподавателей смежных дисциплин и своей кафедры для совершенствования учебного процесса.
	Зав. кафедрой,

Преподаватели 
	В течении года

	7.
	Изучить эффективность лекций и практических занятий с помощью опросов, модулей и контроля.
	Преподаватели 
	В течении года

	8.
	Регулярное обсуждение учебно-методических пособий, разработок, указаний по отдельным темам предметов.
	Преподаватели 
	В течении года

	9.
	Организовать на занятиях проверку конспектов лекций,  практических занятий каждого студента.
	Преподаватели   
	В течении года

	10.
	Организовать самостоятельную работу студентов
	Преподаватели   
	В теч. года

	11.
	Организовать и оборудовать тематические стенды, таблицы и др. наглядные пособии.
	Преподаватели   
	В течении года

	12.
	Организовать самостоятельные и дополнительные занятия с отстающими студентами и организовать прием отработок.
	Преподаватели  
	В течении года

	13
	Подготовка документаций по критериям независимой аккредитации
	Зав. кафедрой,

Преподаватели 
	В течении года

	14
	Участие в семинарах по организации проведения независимой аккредитации
	Зав. кафедрой,

Преподаватели 
	В течении года

	15
	Проведение работ со студентами для  подготовки их к независимой аккредитации.
	Зав. кафедрой,

Преподаватели 
	В течении года

	Научная работа

	1.
	Составить план НИР кафедры на календарный год.
	Ответственный по науке
	Сентябрь 

	2.
	Периодически заслушать и обсуждать отчеты аспирантов и соискателей о проделанной работе и по результатам научных командировок.
	Зав. кафедрой, ответственный по науке
	В течении года

	3.
	Обсуждение и рекомендация научных статьей, тезисов, докладов и руководств в РИСО факультета.
	Зав. кафедрой, Преподаватели 
	В течении года

	4.
	Обсуждение и утверждение научных докладов, рекомендовать их к публикации в печати.
	Зав. кафедры, Преподаватели 
	В течении года

	5.
	Составить и утвердить план НИРС на календарный год. Совершенствование работы студенческого научного кружка.
	Преподаватель, ответственный по науке
	В течении года

	6.
	Участие в студенческих НПК факультета университета.
	Преподаватель, ответственный по науке
	В течении года

	7.
	Отчет о состоянии научной работы в деканат, отдел науки Университета.
	Ответственный по науке
	В течении года

	Воспитательная работа

	1.
	Участие сотрудников в проведении общеуниверситетских и факультетских мероприятиях (культмассовые, спортивные и т.д.).
	Преподаватели
	В течении года

	2.
	Активизировать кураторскую работу кафедры.
	Ст. куратор
	В течении года

	3.
	Постоянно проводить работу с отличниками, со слабоуспевающими студентами, а также студентами проживающими в общежитии.
	Кураторы 
	В течении года

	4.
	Привить студентам навыки самоуправления при индивидуализации учебного процесса.
	Кураторы 
	В течении года

	5.
	Организовать культурно-массовые мероприятия в пределах кафедры, факультета в виде различных вечеров, встреч с деятелями науки, искусства, культуры и производства.
	Преподаватели
	В течении года

	6.
	Активно содействовать деканату в плане воспитательной работы (дежурства в общежитии и т.д.).
	Кураторы 
	В течении года

	7. 
	Отчет старшего куратора по кураторской работе
	Ст. куратор
	Июнь 


Зав. кафедрой Педиатрии 2
к.м.н., доцент:                                                               Анарбаева А.А.
