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Аткарылчу иштердин планы Аткарылчу 

мөөнөтү 

 

Жооптуу 

 

 

   

1.  Эмгек келишиме ылайык талап кылынган кызматтык 

милдеттерди так аткаруу. 

Семестр 

ичинде 

Каб. башчысы 

2.  Жаңы окуу жылына карата иш план түзүү жана бекитүү. Жыл 

башында 

Каф. башчысы 

менен 

биргеликте 

3.  Номенклатура боюнча (32 папка) кафедранын иш 

кагаздарын иретке келтирүү, камсыздоо, талапка ылайык 

иш жүргүзүү, түздөн түз аткаруу, жооп берүү. 

Семестр 

ичинде 

Каб. башчысы 

4.  Кафедрадагы  кирген жана чыккан документерди 

каттоодон өткөрүп, көзөмөлдөө. 

Семестр 

ичинде 

Каб. башчысы 

5.  Ар күн сайын бөлүнгөн кабинеттин тазалыгын сактоо, 

иретке келтирүү.  

Семестр 

ичинде 

Каб. башчысы 

6.  Кафедра тарабынан өткөрулгөн  бардык чогулуштарга 

жана  ар кандай факультетте өткөрулүүчү коомдук иштерге 

активтүү катышуу. 

Семестр 

ичинде 

- 

7.  Кафедранын бекитилген иш планы боюнча, окуутучулар 

арасында ачык сабактарды керектүү көргөзмө куралдар 

менен өз убагында камсыздоо, сабак учурунда тартиптин 

сакталышын көзөмөлдөө. 

График 

боюнча 

- 

8.  Кафедрада апталык жалпы ишембиликти уюштуруп 

өткөрүү. 

Апта сайын - 

9.  Куратордук жуктөмдү иш план боюнча аткаруу. Ар  жумада  

бир жолу 

- 

10.  Нөөмөтчү окутуучу менен биргеликте каттоо журналын өз 

убагында толтуруу. 

План 

боюнча 

- 

11.  Медицина факультетинде мугалимдер жана студенттер 

арасында түзүлгөн “БАРС” аттуу элдик ыктыярдуу 

кошундун мүчөлөрү менен жана ИИБ кызматкерлери 

менен  биргеликте иш алып баруу. 

Иш план 

боюнча 

Деканат, элдик 

кошундар тобу 

12.  Кафедра башчысы тарабынан берилген тапшырмаларды өз 

убагында так аткаруу 

Семестр 

ичинде 

Каб. башчы 

13.  Аткарылган жумуштар боюнча ар бир семестр боюнча 

кафедралык жыйында отчет берүү. 

Ар бир 

семестрде 

Каб. башчы 

 

Кабинет башчы:                                                                      Чырмашова Б. 


